INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDA1U
NASI MATERSKOU SKOLKOU

PREAMBULE

Nase matefska Skolka si klade za prvorady cil zajistit, aby veSkeré osobni Udaje
shromazd'ované o détech, rodicich, zaméstnancich Skolky a dalSich osobach jejichz osobni
Udaje jsou shromazd'ovany, uchovavany a zpracovavany, budou zpracovavany vzdy v souladu
s obecnym narizenim o ochrané osobnich Gdajt (EU) 2016/679 (Nafizeni GDPR) a zakonem C.
110/2019 S., o zpracovani osobnich udajd. Tyto zasady se vztahuji na vSechny osobni Udaje
bez ohledu na to, zda jsou Skolkou zpracovavany a archivovany v pisemné nebo elektronické
podobé.

DEFINICE

I. Osobni idaje jsou jakékoli informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné,
Zijici fyzické osobé, které mohou zahrnovat Udaje o jednotlivci napr.:
e jméno a pfijmeni (vCetné inicial),
e osobni Cislo, identifikacni Cislo (RC), ICO fyzické osoby apod.,
¢ Udaje o poloze (bydlisté, prechodny pobyt apod.),
o online identifikator, napriklad uzivatelské jméno, e-mail, IP adresa, cookies
apod.,
e a také vSechny ostatni Udaje specifické pro fyzickou, fyziologickou,
ekonomickou, kulturni nebo socialni umoziujici identifikovat identitu jednotlivce
— fyzické osoby.

II. Zvlastni kategorii osobnich udaji se rozumi osobni Udaje, které jsou citlivejsi, a
proto podle Narizeni GDPR vyzaduji vétsi ochranu, vcéetné informaci o fyzické osobé tj.:

rasovy nebo etnicky ptvod,

o politickych nazorech,

0 nabozenském nebo filozofickém presvédceni,

o Clenstvi v odborech,

biometrické Udaje (napfiklad otisky prstli, vzor sitnice a duhovky), pokud se

pouzivaiji pro Ucely identifikace,

e Udaje o zdravotnim stavu - fyzickém nebo dusevnim,

e Udaje o sexudlni orientaci.

III. Zpracovani osobnich udaja se rozumi cokoliv co Skolka provadi s osobnimi udaji,
jako je shromazdovani, zaznamenavani, usporadavani, strukturovani, ukladani,
prizplisobovani, pozménovani, vyhledavani, pouzivani, Sifeni, vymazavani nebo
likvidace. Zpracovani miize byt automatizované (v elektronické podobé) nebo manualini
(v pisemné podobé).

IV. Subjektem osobnich adajl se rozumi identifikovana nebo identifikovatelna, Zijici
fyzickd osoba, jejiz osobni Udaje jsou zpracovavany nebo uchovavany (archivovany).

V. Spravcem osobnich udajb se rozumi predevsim nase skolka, ktera urcuje tcely a
prostfedky a zplsob zpracovani osobnich Gdajd.




VI. Zpracovatelem osobnich adaji se rozumi fyzicka Ci pravnicka osoba, kterd na
zakladé pisemné smlouvy s nasi Skolkou a podle pokynl Feditele Skolky pro Skolu
zpracovava podle Cl. 28 Narizeni GDPR osobni Udaje (napr. externi Ucetni apod.).

VII. Poruseni zabezpeceni osobnich udajl se rozumi incident, vedouci k nahodnému
nebo nezakonnému zniceni, ztraté, zmeéné, neopravnénému zverejnéni osobnich tdajd
nebo pfistupu k nim.

VIII. Zasady ochrany udajl se rozumi, Ze podle Nafizeni GDPR a zakona o zpracovani
osobnich Udajli musi byt osobni udaje:

e zpracovavany zakonnym, spravedlivym a transparentnim zptsobem,

e shromazd'ovany pro urcité, vyslovné vyjadrené a legitimni ucely,

e primérené, relevantni a omezené na to, co je nezbytné pro spinéni uceld, pro
které jsou zpracovavany,

e presné a v pripadé potreby aktualizované,

e uchovavany po dobu ne delSi, nez je nezbytné pro Ucely, pro které jsou
Zpracovavany,

e zpracovavany zplsobem, ktery zajistuje jejich nalezité zabezpeceni a integritu.

ROLE A POVINNOSTI

Tyto zasady se vztahuji na vSechny zaméstnance nasi Skolky a na externi organizace -
zpracovatele pracujici nasim jménem.

I. Reditelka skolky v postaveni statutarniho organu plisobi jako zastupce spravce
Udajt na kazdodenni bazi.

II. VSichni zaméstnanci skolky jsou odpovédni za to, Ze:

e jakékoliv shromazd'ovani, uchovavani a zpracovani veskerych osobnich udajd,
které provadi v ramci své pracovni naplné jménem Skolky bude v souladu se
zasadami podle Narizeni GDPR,

e jsou povinni v souladu se Smérnici reditelky Skolky v ramci zpracovani osobnich
Udajl, které provadi jménem Skolky, postupovat tak aby nedoslo k incidentu
vedouciho k poruseni zabezpeceni osobnich Udajd

e jsou povinni informovat Skolku o vSech zménach osobnich udajli, zejména déti
a jejich zadkonnych zastupct, tak aby zpracovani osobnich Gdajti bylo presné a
aktualni (napriklad o zméné adresy).

III. Povérenec pro ochranu osobnich udajti (DPO):
e je zodpovédny za dohled nad provadénim zpracovani podle téchto zasad a
Narizeni GDPR,
e provadi monitorovani dodrzovani zakona o ochrané osobnich Gdajd a pfipadné
vypracovani souvisejicich zasad a pokynt podle Nafizeni GDPR,
e je kontaktnim osobou pro subjekty osobnich Udajli, jejichz udaje Skolka
zpracovava a pro uplatnéni prav subjektd téchto osobnich udajd.



INFORMACE O ZPRACOVANI A SHROMAZDOVANI OSOBNICH UDAJU SKOLKOU

1. Osobni Udaje Skolka zpracovava pouze v pripadé, ze k tomu ma jeden ze 6 "zakonnych
zaklad" (pravnich dlvodl) podle Nafizeni GDPR a zakona C. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich Udajli. Skolka zpracovava osobni Udaje déti, jejich zakonnych
zastupcli, pedagogickych pracovnikd a ostatnich zaméstnancl Skolky predevsim
v souladu s pravni Upravou, ktera se vztahuje na zakonny zplsob poskytovani skolni
sluzby, a to v rozsahu, jak Skolce urcuje ¢i umoznuje zejména:

e zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
e zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
e zakon €. 67/2022 Sb., o opatienich v oblasti Skolstvi v souvislosti s ozbrojenym
konfliktem na Uzemi Ukrajiny vyvolanych invazi vojsk Ruské federace,
e zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakond,

vyhlasky €. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani,

vyhlaska €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani,

vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani,

vyhlaska €. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a

Skolni matriky a o predavani Gdajd z dokumentace skol a Skolskych zafizeni a

ze Skolni matriky,

e vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazd déti, zak{ a studentd.

2. Komplexni informaci o pravni Upraveé tykajici se vSech aspektl vykonu Skolské sluzby
Ize nalézt na webovych strankach https://edu.gov.cz/dokumenty/skolska-legislativa/ .

3. Osobni Udaje pedagogickych pracovnikl a ostatnich zaméstnancd Skolky a osob jim
blizkych, Skolka pracovava osobni Udaje v ramci plnéni pravni povinnosti v rozsahu:

e zakona €.262/2006 Sb., zakoniku prace,

e zakona €. 48/1997 Sb., o verejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni
nékterych souvisejicich zakond,

e zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z prijm{,

e zakona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a prispévku na
statni politiku zaméstnanosti.

Osobni Udaje zaméstnancd Skolky jsou rovnéz zpracovavany, aby Skolka mohla plnit
pracovni smlouvu s danym zaméstnancem.

4. Osobni Udaje tretich osob jsou Skolkou také zpracovavany v ramci dodavatelsko —
odbératelskych vztahl v ramci dodavky sluzeb a véci, které skolka pottebuje pro svij
kazdodenni provoz. Pravnim zdkladem pro zpracovani osobnich Udaji je predevsim
pInéni povinnosti a zavazkl Skolky ze sjednané smlouvy a dale povinnosti plynouci
z obecné platné pravni Upravy, a to zejména zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi a
zakona €. 89/20215 Sb., obcansky zakonik.

5. Skolka osobni tdaje zpracovava také pro své opravnéné zajmy tj. pokud zpracovani
neslouzi k pInéni Ukold, které skolka pini jako organ verfejné moci nebo tfeti strany,
pokud nad takovym zpracovanim neprevazuji prava a svobody jednotlivce. Takovymi
osobnimi Udaji, jejichz zpracovani Skolka dlsledné posuzuje z hledisky uUcelu a
minimalizace zpracovani jsou Udaje o Cinnosti Skolky, které jsou pristupné v interiéru
Skolky pro potfeby informovani rodicd déti skolky o Cinnosti Skolky.


https://edu.gov.cz/dokumenty/skolska-legislativa/

6. Skolka vramci prezentace vefejné pristupnych informaci o cinnostech $kolky
v omezeném rozsahu zpracovava také osobni Udaje déti a pedagogickych pracovnikd
na webovych strankach Skolky a na skolnich Gctech socialnich siti. K takovému
zpracovani skolka vyZaduje pisemny souhlas zakonnych zastupcd déti nasi skolky, kdy
tento souhlas je svobodny, transparentni a Ucelové omezeny. Respektujeme svobodné
rozhodnuti v pripadé nesouhlasu rodicd a osobni Gdaje déti v takovém pripadé na webu
Skolky a ani na socialnich sitich skolky nezpracovavame. Zakonnym zastupclim vzdy
jasné vysvétlime, jaké osobni Udaje a v jakém rozsahu hodlame zpracovavat.

7. Osobni udaje evidované ve Skolni matrice a v eviden¢nim listu zaka zpracovavame a
uchovavame pro UCely archivace v zakonné Ih(té anebo v pFipadé védeckého nebo
historického vyzkumu ¢i pro statistické ucely a rovnéz je-li zpracovani je ve verejném
zajmu.

8. Kdykoli poprvé shromazd'ujeme osobni Udaje zejména déti Skolky ziskané primo od
fyzickych osob, Skolka je pripravena rodi¢dm poskytnout prislusné informace
vyzadované Nafizenim GDPR nebo zakonem o zpracovani osobnich tdajd.

9. Skolka pfi kazdém zpracovani zvazuje korektnost zpracovani idajd. Zajistime, abychom
s osobnimi Udaji nenakladali zplsobem, ktery by jste jako rodiCe déti rozumné
neocekavali, nebo abychom osobni Udaje nepouzivali zplisobem, ktery by pro déti mél
neodlvodnéné neptiznivé Ucinky.

10.Pokud skolka hodla osobni Udaje pouzit z jinych dlivodt, nez které jsme uvedli pfi jejich
prvnim ziskani, budeme o tom dotcené osoby predtim informovat a v pfipadé potreby
si vyzadame jejich souhlas.

11.Pedagogicti pracovnici mohou podle Smérnice feditelky Skolky o zpracovani osobnich
Udajl, zpracovavat osobni Udaje pouze v pripadech, kdy je to v souladu s vykonem
Skolské sluzby a nezbytné k vykonu jejich prace. Pedagogicti pracovnici jsou ze zakona
povinni osobni Udaje déti skolky chranit.

12.Skolka se zavazuje zpracovavané osobni Udaje udrZovat presné a v ptipadé potreby
aktualni. Nepresné Udaje budou v pfipadé potreby opraveny nebo vymazany.

13.Za normalnich okolnosti nebudeme sdilet osobni Udaje s nikym jinym bez souhlasu
zadkonnych zastupcd, jde-li o déti nebo subjekty osobnich Udajd jde-li o zaméstnance
Skolky nebo treti osoby. Za urcitych okolnosti, kdy nam to nafizuje platna pravni Uprava
nebo verejny zajem to midzeme byt nuceni udélat. V ostatnich pripadech si Skolka vzdy
vyzada predchozi souhlas rodicl jako zakonnych zastupcd, jde-li o déti nebo v pfipadé
ostatnich subjektd osobnich udajl, jejichz osobni Udaje jsou predavany.

14.Pokud pro dalsi zpracovani osobnich (daji musi Skolka vyuzit zpracovatele tak
uzavirame pisemné zpracovatelské smlouvy pouze s takovymi smluvnimi partnery, kteri
mohou poskytnout Skolce jako spravci osobnich udajli dostatecné zaruky, ze dodrzuji
Nafizeni GDPR a zakon o zpracovani osobnich Udajd, aby bylo zajisténo spravedlivé a
zadkonné zpracovani vSech osobnich udajl a zajisténa jejich bezpecnost a integrita.

15.Pokud by ramci pripadné mezinarodni spoluprace se zahranicnimi Skolkami bylo
nezbytné predavat osobni Udaje mezinarodné, Cinime tak v souladu s Nafizenim GDPR
pouze v ramci Clenskych zemi EU. Osobni Gdaje mimo Uzemi zemi EU nepredavame.



16.Kazdy subjekt osobnich Udajli, ma pravo v souladu s Nafizenim GDPR uplatnit v{ci
Skolce jako spravci osobnich Gdajl své prava mezi které patfi:

e pravo byt informovan o rozsahu zpracovani osobnich udajl podle ¢l. 12, resp.
¢l. 13 a ¢l. 14 Narizeni GDPR,

e pravo na pristup k osobnim Gdajdim podle ¢l. 15 Nafizeni GDPR,

e pravo na opravu osobnich Udajt podle ¢l. 16 Natizeni GDPR,

e pravo na vymaz (tzv. pravo byt zapomenut), podle ¢l. 17 Nafizeni GDPR,

e pravo na omezeni zpracovani osobnich udajd podle ¢l. 18 Nafizeni GDPR,

e pravo na prenositelnost osobnich udajd podle ¢l. 20 Nafizeni GDPR,

e pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdajt podle ¢l. 21 Nafizeni
GDPR,

e pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s
pravnimi ¢i obdobnymi ucinky, zahrnujice i profilovani, podle v ¢l. 22 Nafizeni
GDPR.

17.Pravo byt informovan o rozsahu zpracovani osobnich Udajt podle ¢l. 12, resp. ¢l. 13 a
¢l. 14 Narizeni GDPR pIni Skolka touto informaci o rozsahu zpracovani osobnich Gdajd
gkolkou zvetejnénou na svych webovych strankéch. Skolka sdéluje, Ze automatizované
zpracovani osobnich udajl s pravnimi ¢i obdobnymi ucinky, zahrnuijici profilovani,
neprovadi.

18.74dosti 0 uplatnéni prav subjektd osobnich Udaj& mohou byt podavéany v jakékoli
formé, ale na zadost mlzZeme reagovat rychleji, pokud je podana pisemné a pokud
obsahuje:
e jméno a prijmeni fyzické osoby,
e korespondencni adresu,
¢ kontaktni ¢islo a e-mailovou adresu,
e podrobnosti o pozadovanych informacich ¢i uplatnéném pravu.

Pokud Skolka Zadost obdrZi z osobni datové schranky rodice ¢i podepsanou elektronicky
zarucenim digitalnim podpisem, Skolka nepoZaduje identifikaci zadatele prostrednictvim
obcanského prikazu ¢i pasu. V opacném pripadé pozadujeme ztotoznéni Zadatele
predloZenim jeho ob&anského priikazu nebo pasu. Skolka na Zadost odpovi ve Ihdté 30
dnl a informace poskytne bezplatné.

19. Skolka provadi prostfednictvim povéfence pro ochranu osobnich tdaji pravidelné
Skoleni zaméstnancl Skolky, zejména pedagogickych pracovnikl o pravni Upravé
v oblasti ochrany osobnich (daji, judikatufe a stanoviscich UOOU a dalich
zaleZitostech ochrany udajt.

20. Skolka rovnéz vede Zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich Udajdi v rozsahu tam,
kde podle Natizeni GDPR nebo zakon na ochranu osobnich Gdajli toto vyZaduje.

21.0sobni Udaje chranime a uchovavame v bezpeli pred neopravnénym nebo
nezakonnym pristupem, zménou, zpracovanim nebo zverejnénim a pred nahodnou
nebo nezakonnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim. Zejména v pripadé pisemnosti,
které obsahuji osobni Udaje dlsledné vyZzadujeme, aby zaméstnanci Skolky dodrzovali
pravidlo tzv. Cistého stolu, kdy pisemnosti obsahujici osobni (daje nesmi byt podle



Smérnice feditelky Skolky o ochrané osobnich Udajd ponechavany na stolech v
kancelafich a tfidach, na stolech ve sborovnach nebo kdekoli jinde, kde je k nim bézny
pristup.

22.Pro pristup k IS skolky, obsahujicim osobni Udaje, tj. prostiednictvim Skolnich pocitacd,
notebooklm a dalSich elektronickych hardware zafizeni se pouzivaji silna hesla
s uvedenim jména zaméstnance skolky, tak aby byla zajiSténa bezpecnost a integrita
zpracovavanych osobnich Udajd. Pokud je tfeba osobni Udaje odnést mimo Skolku nebo
nahrat na privatni hardware, mohou tak zaméstnanci skolky Cinit pouze s predchozim
souhlasem reditelky Skolky.

23. Osobni Udaje, které jiz k dalSimu zpracovani ¢i archivaci nejsou potreba, Skolka
bezpecné zlikviduje v ramci skartacniho fizeni ¢i vymaze z IS. Osobni Udaje, které se
staly nepresnymi nebo zastaralymi, budou rovnéz bezpecné zlikvidovany, pokud je
nemUZeme nebo nepotifebujeme opravit ¢i aktualizovat.

24.Skolka ujistuje vechny subjekty osobnich Udajll jejichZ osobni tdaje zpracovava, ze
vzdy vynalozi veskeré primérené Usili, které Ize od ni spravedlivé oCekavat, aby nedoslo
k poruseni ochrany, bezpecnosti a integrity osobnich zpracovavanych udajd.

25.Povérencem pro ochranu osobnich Gdajd Skolka jmenovala: JUDr. Stanislav Cenek, se
sidlem Volfartice 85, 471 12 Volfartice, email: stanislav.cenek@gmail.com mobil:
+420602438259, ID DS: 6bzc36x, na kterého se kazdy subjekt osobnich Gdajt
zpracovavanych Skolkou mize obratit s uplatnénim prava pfimo. V pfipadé, kdy
jakoukoliv Zadost subjektu osobnich Udaji pfijme Skolka, informuje vZdy o této
skutecnosti vzdy bez zbyte¢ného odkladu povérence.

26.Subjekty Skolkou zpracovavanych osobnich Udajil se méize s Zadosti Ci uplatnéni svého
prava také obratit na Urad pro ochranu osobnich Udajti, se sidlem Pplk. Sochora 27,
170 00 Praha 7, e-mail : posta@uoou.gov.cz ID DS: gkbaa2n.

jméno, prijmeni
feditelka
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